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Agli Uffici

Alla DSGA

Ai Collaboratori del Dirigente
A tutto il personale

SEDE

Oggetto: INDICAZIONI SULLA GESTIONE DELLA POSTA ELETTRONICA DELLA
SCUOLA.

11 Dirigente scolastico

Vista la necessita di ridurre il consumo di carta e di garantire la certezza nella trasmissione
della posta ai diretti interessati oltre che agli atti

dispone quanto segue:
il personale addetto al protocollo, valutato 1’interesse della comunicazione ricevuta, invia la
stessa per informazioni al Dirigente, alla DSGA e a quanti direttamente interessati tra gli Uffici

o tra il personale scolastico, attraverso la funzione Argo GECODOC “invia NOTIFICA”.

Il destinatario della notifica a sua volta inviera di ritorno agli uffici indicazioni circa gli atti
conseguenti o agisce direttamente per competenza.

Tale sistema implica che tutti coloro abilitati sul sistema Argo Gecodoc verifichino con
frequenza il ricevimento delle notifiche la cui notifica appare sul planisfero posto in alto a

. P | cecopocv. as7.0
destra sulla schermata di Argo Gecodoc.

Si ringraziano tutti per la collaborazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Massimo Sechi

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico
D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D. Lgs.07/03/2005 n. 82 e norme
collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo la firma autografa
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